住房租赁登记备案业务网上办理流程
亲爱的广大市民朋友：
为方便市民办理住房租赁备案业务，减少人群聚集，提高业务办理效率，我们发出以下倡议：
建议广大市民可以通过网上申请办理。
一、若您办理住房租赁备案业务，可以通过网络申请办理。
步骤如下：登陆"青岛西海岸新区住房租赁监管与服务平台"→产权人实名注册后→点击“签约备案”→新增租赁合同→按提示填写信息。
登陆办理房屋租赁登记前，请拍照准备好以下影像资料：

1、申请人身份证明照片。包含：房屋产权人、共有人（含房改房隐性夫妻共有人）、承租人等每人各3张照片（即：身份证原件的正面、反面和手持身份证）。
2、产权证原件照片。包含：发证机关盖章页、(产权人及共有人)主页、附图页等。
3、《房屋租赁合同》原件照片。合同须在30日内签订、产权人和承租人双方签字并按指纹、注明了与产权证上记载一致的具体房号、租赁面积、租赁期限、月租金等内容。
4、房改房出租的，须上传申请福利分房夫妻的结婚证（或户口簿）原件照片。
二、若您打印备案证，可以网上自助打印。
步骤如下：备案审核通过后，您可通过个人账号登录平台，在“个人中心”-->“我的备案证”中进行自助打印，无需前往备案现场领取。备案信息可通过扫描二维码或平台“签约备案”-->“备案查询”进行核实。
三、若您有备案方面的业务咨询，可以电话咨询。
咨询电话：0532-86975356(东区)

86117060(西区)

服务时间：9:00-12：00；13:30-17:30；
    若您确需到大厅窗口办理业务，请佩戴口罩，做好个人防护措施。
感谢您的理解和支持，祝大家身体健康，万事如意！
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